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REGOLAMENTO PER LA GESTIONE, L’UTILIZZO E IL PRESTITO DEI 
BENI MOBILI DEL LICEO DI STATO “CARLO RINALDINI”
Redatto ai sensi dell’art. 125, comma 10 del D.Lgs 12 aprile 2006, n. 163 

“Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” e ai sensi dell’art. 34 del D.I. 44/2001
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Approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 193 del 30/06/2016
Il presente regolamento viene allegato al Regolamento d’Istituto

 e ne diventa parte integrante
Art. 1 – Ambito di applicazione

Il presente Regolamento è adottato al fine di disciplinare la gestione, la custodia, l’utilizzo ed il prestito dei beni mobili del Liceo di Stato “Carlo Rinaldini”.

In sintonia con i suoi scopi istituzionali, il Liceo mette a disposizione dei destinatari di cui all'art. 3 del presente Regolamento i predetti beni.
Art. 2 – Subconsegna e custodia dei beni mobili

Il D.S.G.A., in veste di consegnatario dei beni mobili dell’Istituto, affida, ex art 27 del D.I. 44/01, la custodia del materiale didattico, tecnico, scientifico e musicale ai docenti individuati dal D.S., mediante elenchi descrittivi compilati in doppio esemplare, sottoscritti dal D.S.G.A. e dal docente interessato.
Qualora più docenti debbano valersi degli stessi beni, la custodia è attribuita ad un docente indicato dal dirigente. La custodia del materiale didattico, tecnico e scientifico dei laboratori è affidata, dal direttore al predetto docente, su indicazione vincolante del dirigente, mediante elenchi descrittivi compilati in doppio esemplare, sottoscritti dal direttore e dal docente interessato, che risponde della conservazione del materiale affidatogli.

I docenti subconsegnatari, quando cessano dall'incarico, provvedono alla riconsegna, al D.S.G.A., del materiale didattico, tecnico e scientifico avuto in custodia con le stesse modalità dell’affidamento in custodia dei beni.

Il subconsegnatario provvederà alla corretta custodia, conservazione e utilizzazione dei beni affidati alla sua responsabilità.

Egli assume i seguenti compiti:

a. conservazione dei beni custoditi nei vani posti sotto il suo controllo;
b. recupero tempestivo dei beni temporaneamente collocati in spazi affidati ad altri subconsegnatari;

c. richiesta di modifica della collocazione dei beni che siano trasferiti in spazi affidati ad altri subconsegnatari;

d. richiesta al Dirigente scolastico e/o al consegnatario di interventi di manutenzione, riparazione e sostituzione di beni deteriorati, danneggiati o perduti;

e. denuncia al Dirigente scolastico e/o al consegnatario di eventi dannosi fortuiti o volontari;

f. richiesta al consegnatario per eventuali diverse collocazioni dei beni all’interno dei locali e/o armadi nei quali sono custoditi.

Art. 3 – Destinatari

L’utilizzo ed il prestito dei beni di cui all'art. 1 è concesso agli studenti che ne facciano richiesta secondo i criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto.

In subordine, i beni  possono essere dati in prestito ai docenti che fanno parte dell'organico di Istituto.

Art. 4 - Decorrenza

Il presente Regolamento decorre dalla data di approvazione del Consiglio di Istituto fino a nuove ed eventuali disposizioni.

Art. 5 - Richiesta

I beni di uso didattico potranno essere concessi in prestito/utilizzo agli studenti che ne facciano richiesta con parere favorevole del rispettivo docente ovvero ai docenti con parere favorevole del Dirigente Scolastico.
La domanda di prestito/utilizzo, compilata sull'apposito modello secondo il fac-simile allegato al presente Regolamento e pubblicato sul sito dell'Istituto, deve essere indirizzata al docente subconsegnatario e deve contenere la precisa indicazione del bene richiesto , nonché della tipologia e la durata del prestito, corredata del parere favorevole del docente dell'allievo che chiede il prestito.

Nel caso di allievi minorenni, la richiesta va presentata dal genitore esercente la potestà.

La domanda deve essere fatta con congruo anticipo al fine di consentire i necessari accertamenti, deve recare la firma dell'interessato, ovvero, se quest'ultimo è minorenne, del suo legale rappresentante.

Art. 6 – Contributo forfettario

Il comodato d’uso relativo agli studenti avrà una durata annuale rinnovabile e comporterà il versamento di un contributo forfettario per la manutenzione di € 120,00 a far data dal 1° settembre 2016.
Art. 7 – Consegna dello strumento, durata del prestito, restituzione e rinnovo.
All'atto della consegna del bene, il docente subconsegnatario  dovrà verificare:

· gli estremi della domanda e dell'autorizzazione;

· che il bene che viene dato in prestito coincida con il numero dell’inventario attribuito;
· la data di inizio ed il termine del prestito.
Il bene deve essere riconsegnato al docente subconsegnatario improrogabilmente alla scadenza del termine stabilito.

All'utente che non restituisca il bene prestato nei termini suddetti, sarà inviato sollecito a mezzo lettera raccomandata o posta certificata PEC. In caso di ritardo nella consegna, all'utilizzatore è precluso qualsiasi altro prestito/utilizzo fino a restituzione avvenuta. All’uopo, faranno  fede le scritture e registrazioni eseguite dal docente subconsegnatario di cui il concessionario del prestito riceve copia.

I prestiti potranno essere revocati in ogni tempo per motivi inerenti alla conservazione e alla manutenzione degli strumenti o per altro giustificato motivo, senza che la controparte possa vantare diritto alcuno.

Alla cessazione del prestito i beni dovranno essere riconsegnati nelle medesime condizioni in cui si trovavano all'atto della concessione.

Art. 8 - Manutenzione e responsabilità da danneggiamento

L'Istituto è responsabile della custodia e della cura del bene  fino al momento del prestito. Il soggetto cui sia concesso il prestito si impegna alla cura e alla custodia del bene per il tempo dell'uso e a restituirlo integro al termine del prestito secondo le modalità di cui all'art. 7.
E' fatto divieto assoluto di concedere il bene ottenuto in prestito ad altre persone. Qualora vengano violate le disposizioni di cui al presente regolamento, oltre al risarcimento dell'eventuale danno, il soggetto inadempiente si vedrà preclusa la possibilità di ricevere in futuro altri beni in prestito.

Al termine prefissato per la riconsegna del bene  il prestito potrà essere prorogato solo previa motivata richiesta ed espressa autorizzazione del docente subconsegnatario, secondo le modalità di cui al precedente art.5.

In caso di danneggiamento del bene ricevuto in prestito, il destinatario del prestito è tenuto a darne tempestivo avviso al docente subconsegnatario, che ne darà informazione al D.S.G.A.,  e a riportare il bene in Istituto, per permettere al docente di attestare l'entità del danno. Il soggetto sarà tenuto al pagamento dei costi di riparazione sostenuti dall'Istituto relativi al bene danneggiato, nonché a quelli di eventuale trasporto presso il laboratorio di riparazione.

Chi contravviene al presente regolamento è escluso dal prestito degli strumenti dell'Istituto.

Nell'ipotesi di smarrimento o furto del bene avvenuto nel periodo del prestito, l'utilizzatore sarà obbligato a sostenere i costi relativi alla sostituzione del bene con uno della stessa marca e/o con le stesse caratteristiche. In mancanza di reperimento di analogo bene, l'utilizzatore dovrà rimborsare il costo del valore commerciale del bene, determinato dal Consiglio di Istituto sulla base di un’indagine di mercato.
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                                       Ancona

Il Dirigente Scolastico


Visto l’art. 27 del Regolamento concernente “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” – D. I. 44/01

INDIVIDUA

in qualità di subconsegnatario il prof. ________________________________________ che avrà in affidamento e custodia dal Direttore dei servizi generali e amministrativi le attrezzature presenti nel laboratorio di ______________________________.

In quanto subconsegnatario dei beni la S.V. dovrà svolgere le seguenti funzioni:

1)
verifica della funzionalità dei materiali e delle attrezzature assegnate avendo l’accortezza di segnalare l’eventuale esigenza di reintegro dei materiali di consumo e di ripristino delle condizioni ottimali di utilizzo delle attrezzature eventualmente danneggiate;

2)
segnalazione della necessità di esecuzione di lavori di manutenzione;

3)
verifica del corretto utilizzo dei beni da parte di chi ne faccia richiesta in base a quanto stabilito nel regolamento di utilizzo dei beni approvato dal Consiglio di istituto in data _____________;

5)
Riconsegna dei materiali e attrezzature avuti in subconsegna al Direttore dei servizi generali e amministrativi al termine dell’incarico e, in ogni caso, alla fine delle attività didattiche dell’a.s. in corso.

Data, __________________________

Il Dirigente Scolastico

Il subconsegnatario

________________________________
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Ancona

Il Direttore dei servizi generali e amministrativi


Visto l’art. 27 del Regolamento concernente le “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni contabili” – D. I. 44/2001;


Visto il provvedimento ___________________ del Dirigente Scolastico che individua come subconsegnatario il Prof. ________________________ relativamente ai beni presenti nel laboratorio _______________________

AFFIDA

la custodia dei materiali ed attrezzature presenti nel suddetto laboratorio al Prof. ______________ individuato dal Dirigente Scolastico e consegna al docente l’elenco del materiale che dovrà essere sottoscritto da entrambi.


Il subconsegnatario, nell’espletamento delle proprie mansioni, dovrà:

1)
verificare la funzionalità dei materiali e delle attrezzature assegnate avendo l’accortezza di segnalare l’eventuale esigenza di reintegro di materiali di consumo e di ripristino delle condizioni ottimali di utilizzo dei beni danneggiati;

2)
segnalare la necessità di esecuzione di lavori di manutenzione;

3)
verificare il corretto utilizzo dei beni da parte di chi ne faccia richiesta in base a quanto stabilito nel regolamento di utilizzo dei beni approvato dal Consiglio di istituto in data _____________;
5)
Riconsegna dei beni e attrezzature avuti in subconsegna dal D.S.G.A. al termine dell’incarico.

Data, __________________________

Il direttore dei servizi generali e amministrativi

Il subconsegnatario

________________________________

Al D.S.G.A. 

dell’Istituto “C. Rinaldini”

Il sottoscritto Prof. _____________________________ docente di ______________________ individuato dal Dirigente Scolastico con provvedimento del _________________  subconsegnatario dei beni presenti nel laboratorio di ___________________. 

Avuto in subconsegna il materiale didattico, tecnico, scientifico o musicale di cui alla scheda allegata dal D.S.G.A. con provvedimento del _____________________ poiché cessa dall’incarico ______________________ a causa di ____________________________ 

RICONSEGNA

al D.S.G.A.  i beni affidatigli con le seguenti precisazioni:

–
elenco materiale obsoleto;

–
eventuali mancanze dei beni per furto, rottura, ecc. __________________________________;

–
interventi di manutenzione effettuati per esigenze e necessità del laboratorio.

Data, __________________________


Il Docente subconsegnatario


______________________________

IL D.S.G.A.
Al Prof._________________

Il/la sottoscritto/a (se maggiorenne) __________________________________ genitore dell'allievo/a ___________________________________________________ residente a __________________ in Via/Piazza _____________________________ n.______ Telefono___________________ mail _____________________________  iscritto/a alla classe ________   a.s._________
CHIEDE

che gli venga concesso in prestito per uso didattico il seguente bene _______________________________________ numero inventario _______ fino al ___________________.
Stato dello strumento al momento della consegna
______________________________________________________________________________________________________________________________________
Il/la sottoscritto/a si impegna a restituire in qualsiasi momento il suddetto bene e a rifondere le spese necessarie alla riparazione di eventuali danni ad esso arrecati ovvero a sostenere i costi per il riacquisto.

Il/la sottoscritto/a dichiara di aver preso visione del regolamento che disciplina il prestito dei beni di proprietà dell' Istituto e di accettarne le condizioni.

Firma richiedente

_____________________

Al Prof._________________

Il/la sottoscritto/a (se maggiorenne) _________________________________ genitore dell'allievo/a ___________________________________________________ residente a __________________ in Via/Piazza _____________________________ n.______ Telefono ___________________ mail _____________________________ iscritto/a alla classe ________  a.s._________

RESTITUISCE

In data _________ il bene ____________________________________________ numero inventario ______________ preso in prestito in data ____________________.

Stato dello strumento al momento della consegna
______________________________________________________________________________________________________________________________________

Ancona, 
Firma di chi restituisce lo strumento 




Firma docente

______________________________ 


               _____________________
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